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Introducéo

As operagdes financiadas pelo PO ACORES 2020 deverdo respeitar as disposigdes dos tratados e
demais atos adotados para a sua execucdo e as politicas comunitarias, nomeadamente as relativas a
adjudicacdo de contratos publicos.

A matéria da contratagdo publica implica um conhecimento detalhado da legislagdo em vigor, nem
sempre facil de aplicar por parte das entidades executoras.

Embora a responsabilidade pelo cumprimento dos normativos legais seja das entidades executoras, a
autoridade de gestdo ou organismo intermédio faz uma andlise a posteriori dos documentos que
fundamentam a adjudicagdo (incluindo a escolha do procedimento, os anincios ou convites € 0s
relatérios de andlise das propostas) e dos contratos celebrados, acompanhando a sua execugdo. Esta
analise destina-se a suportar a verificagdo da elegibilidade da despesa e do cumprimento das exigéncias
legais, procurando prevenir, sempre que possivel, a ocorréncia de situagdes de irregularidade. Os
beneficiarios/entidades executoras deverdo respeitar o que é exigido no Mapa de procedimentos de
contratagdo publica (em anexo ).

Como fatores que carecem de melhoria, em fase de langamento do concurso, podem referir-se: uma
definicdo clara pela entidade executora dos resultados que pretende obter com o investimento, garantias
de qualidade do projeto técnico e maior seguranga quanto as condigdes de execugdo dos trabalhos
(terrenos  disponiveis, caracterizagdo geologica suficiente, articulagdo com outras entidades -
licenciamentos, obras complementares, efc.).

Enunciam-se algumas das situagdes que deverao merecer maior atengao pelas entidades executoras.

a) Escolha do procedimento - custos estimados e fracionamento

Em regra, a escolha do procedimento é determinada pelo valor do contrato, ou seja, o valor maximo do
beneficio econémico que, em fungdo do procedimento adotado, pode ser obtido pelo adjudicatario com a
execucdo de todas as prestagdes que constituem o seu objeto (n.°1 e 2 do artigo 17.° do CCP).

Nestes termos, para a escolha do procedimento, deve-se ter em conta ndo s6 o pre¢o base mas também
o valor de quaisquer contraprestages a efetuar em favor do adjudicatario e ainda o valor das vantagens
que decorram diretamente para este da execugdo do contrato e que possam ser configuradas como
contrapartidas das prestagdes que lhe incumbem. S¢ assim se escolhera o procedimento adequado
evitando, assim, a fraude as regras da concorréncia.

De igual modo, ha que evitar situagdes que indiciem fracionamento de despesa com intengdo de a
subtrair a determinado procedimento mais exigente. Mesmo nos casos em que haja necessidade de
fracionar a execucdo de uma determinada componente (divisdo em lotes) no a@mbito do projeto, por
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motivos devidamente justificados (p.e. disponibilidade de terrenos, dificuldades orcamentais, execugéo de
outras componentes associadas), deve optar-se pelo procedimento que resultaria da sua execugéo
global. Esta nesta situacéo a execugao por fases ou lotes de uma determinada intervengo.

O DL n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, que procede a transposigao das Diretivas comunitarias relativas a
contratagdo publica, bem como o DLR n.°34/2008/A, de 28 de Julho, alterado e republicado pelo DLR n.°
15/2009/A, de 6 de Agosto, relativo as regras especiais da contratagdo publica na RAA, definem
procedimentos e limiares de aplicagdo, tanto para os setores especiais da agua, da energia, dos
transportes e dos servigos postais, como para os restantes.

A escolha de procedimentos independentemente do valor do contrato, ou seja, em fungéo de critérios
materiais, esta regulada pelos artigos 23.° a 30.° do CCP. Nos documentos que suportam estas
adjudicacdes, devera ser feito o respetivo enquadramento juridico (referindo os artigos em que se baseia
a escolha do procedimento adotado), bem como a fundamentagao para a escolha do procedimento, nos
termos do artigo 38.° do CCP.

b) Extensdo do ambito de aplicagdo do CCP a contratos subsidiarios

No art. 275.° do CCP é consagrado um regime de extens&o objetiva para os contratos subsidiados. Este
artigo estabelece a aplicagéo das regras de contratagdo publica a formagéo de contratos de empreitadas
de obras publicas e prestagdes de servigos associados a contratos de empreitadas de obras publicas,
independentemente da natureza juridica da entidade outorgante, desde que sejam preenchidos os
seguintes requisitos:

a) Financiamento publico superior a 50%;
b) Valor contratual igual ou superior aos limiares comunitarios’.

Para efeitos de apuramento do financiamento publico deve-se considerar 0 montante total de incentivo
atribuido ao contrato, independentemente da natureza que este possa assumir.

c) Ajuste Direto com convite a mais que uma entidade

Tendo em conta que o interesse publico impde um minimo de concorréncia e dado a necessidade de
cumprimento do principio da boa gestdo financeira, previsto nos Regulamentos Comunitarios, as
entidades adjudicante devem proceder ao envio de convite a pelo menos 3 entidades.

Caso opte por dirigir convite a apenas uma entidade tal opgéo devera ser devidamente fundamentada.

1 Os limiares comunitarios, em 2014, sdo de 5.186.000,€ para as empreitadas de obras publicas e de 207.000,00€
para a prestagéo de servigos.
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d) Publicitagdo dos concursos

Todos os procedimentos de contratagdo publica tém os seus alicerces nos principios fundamentais
patentes no n.° 4 do artigo 1.° do CCP. Estes principios salvaguardam um mais amplo e igualitario acesso
dos interessados em contratar, bem como uma maior seguranga e clareza dos procedimentos, exigindo-
se, neste sentido, que os critérios de adjudicacdo e as condicdes essenciais do contrato estejam
previamente estabelecidos e divulgados a partir do momento da abertura do procedimento.

Estes principios acompanham n&o sé a abertura do procedimento, mas também todos os atos
subsequentes até a adjudicacdo, bem como a duragédo da execugéo do contrato, sendo crucial que seja
dada uma adequada publicidade.

Devem, assim, ser respeitadas as regras de publicitagdo de concursos definidas pelo DL n.° 18/2008, de
29 de Janeiro, relativas aos anuncios pré-procedimentais (art. 34.° e art. 35.° do CCP), anUncios
procedimentais de publicitacéo (art. 130.°, 131.2, 167.°, 197.° e 208.° do CCP), anuncios finais (art. 78.° e
art. 235.° do CCP) e publicitagéo obrigatdria do artigo 465.° do CCP ao qual se aplica a Portaria n.° 701-
F/2008, alterada pela Portaria n.° 85/2013, de 27 de fevereiro, que regula a constitui¢do, funcionamento e
gestao do Portal dos Contratos Publicos (www.base.gov.pt).

e) Qualificagdo dos candidatos e avaliagdo das propostas

Os principios da igualdade e da imparcialidade contrariam medidas que possam constituir atos de
discriminagdo ou a valorizag&o de interesses particulares (de natureza pessoal, politica, religiosa ou
outra) que possam viciar a escolha.

Estes principios dever&o ter sido salvaguardados no processo de publicitacdo e admisséo dos candidatos
ou das propostas concretizando-se através da aplicagdo transparente e, tanto quanto possivel, objectiva
dos critérios de sele¢édo ou de adjudicacao, divulgados previamente.

Os resultados da avaliagdo dos candidatos (artigo 52.° do CCP) ou concorrentes (artigo 53.° do CCP)
constam de relatérios que fundamentam as decisdes tomadas com base nos critérios referidos, com
salvaguarda da audiéncia prévia dos candidatos ou concorrentes.

O DL n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, determina que a qualificagdo dos candidatos, destinada a avaliagéo
da capacidade técnica e financeira, existe apenas num dos tipos de procedimento concursal: o concurso
limitado por prévia qualificagdo. Os concorrentes que ndo demonstram ter os requisitos minimos para a
execucdo dos trabalhos devem ser excluidos nesta fase, ndo podendo a capacidade financeira ou técnica
e a experiéncia dos concorrentes ser retomados para a anélise das propostas.

Quanto aos critérios de adjudicagao, estes sdo aplicados, nomeadamente, ao ajuste direto e ao concurso
publico, podendo ser o da proposta economicamente mais vantajosa (al. a), do n.°1, do artigo 74.° e
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artigo 75.°, ambos CCP) ou o do mais baixo prego (al. b), do n.°1 do artigo 74.° do CCP). Estes critérios
dizem respeito Unica e exclusivamente a proposta apresentada e ja néo a capacidade técnica e financeira
dos candidatos.

Tendo em conta que se avaliam propostas e ndo candidatos, sdo considerados como critérios de
adjudicacao ilegais qualquer fator ou subfator que diga respeito, direta ou indiretamente, a situagdes,
qualidades, caracteristicas ou outros elementos de facto relativos aos concorrentes, tais como a
obrigagao de j& possuir um estabelecimento ou um representante no pais ou regido ou a exigéncia de
experiéncia por parte dos proponentes na elaboragdo de determinada obra especifica.

Decidida a adjudicagdo, cabe ao adjudicatario, sob pena de caducidade, fomentar a apresentagéo dos
documentos de habilitacéo (arts. 81.° a 87.° do CCP), garantir a prestacéo de caugao (arts. 88.°a 91.° do
CCP) e dispor a confirmagdo dos compromissos assumidos por terceiras entidades atinentes a atributos
ou a termos e condigdes das propostas (arts. 92.° e 93.° do CCP) e s6 depois se pode proceder a
celebracao do contrato.

f) Execugao do contrato

O contrato e o caderno de encargos constituem uma base de referéncia fundamental para a apreciagéo
da elegibilidade da despesa.

Sempre que um contrato inclua trabalhos relativos a diferentes projetos ou relativos a despesas nédo
elegiveis deverdo ser acordadas, com o empreiteiro ou fornecedor, modalidades de faturagdo que
facilitem o tratamento dos documentos de despesa, dando-lhe 0 maximo de transparéncia. A descrigao
dos trabalhos efetuados deve respeitar, sempre que possivel, as designagbes das componentes dos
projetos constantes das candidaturas.

Na falta de estipulagdo contratual, a conta de empreitada deve ser executada no prazo de dois meses
apos a recegdo provisoria. Caso haja revis@o ordinaria de pregos, a conta final da empreitada deve ser
elaborada no prazo de dois meses apds a primeira revisao ordinaria de precos subsequente a rece¢do
provisoria (art. 399.° do CCP). A conta de empreitada constitui um documento muito util para se dispor de
uma perspetiva geral da execugéo do contrato.

g) Erros e omissdes e trabalhos a mais e a menos detetados em fase de execugao do contrato

Para a apresentagéo de erros e omissdes ou trabalhos a mais e a menos em fase de execugédo do
contrato, € necessario que a sua justificagéo seja plausivel e que se enquadrem nos respetivos conceitos
legais.
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Relativamente aos erros e omissdes do caderno de encargos, o seu conceito encontra-se no artigo 61.°
do CCP e sdo aqueles que digam respeito a:

i) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade; ou

ii) Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a integral execugéo do objeto do
contrato a celebrar; ou

iii) Condicdes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado néo

considere exequiveis.

Séo também considerados como erros e omissdes do projeto de execugao, todos aqueles ndo se incluam
nas alineas anteriores.

Ora, nestes termos, sdo exemplos de erros e omissdes que constam do caderno de encargos a aplicagdo
de conceitos indefinidos, afirmagdes contraditérias, declaragbes conflituantes entre si, e quaisquer
quantidades de prestagdes incompletas, incertas ou pouco claros.

Quando os erros e omissdes sdo detetados apenas em fase de execugdo do contrato, € necessario
cumprir uma série de atos/procedimentos e aferir as responsabilidades pelo custo que possa ser
acrescido, responsabilidades estas que variam consoante a comprovacdo da previsibilidade ou
imprevisibilidade da detegao de tais erros e omissdes em fase pré-contratual.

Diferentemente, nos termos do art. 370.°, n.°1 do CCP, s&o considerados trabalhos a mais aqueles cuja
espécie ou quantidade ndo esteja prevista no contrato e que:

a) Se tenham tornado necessarios a execugéo da mesma obra;
b) Na sequéncia de uma circunstancia imprevista;

c) Né&o sejam técnica ou economicamente separaveis do objeto do contrato sem inconvenientes
graves para o dono da obra ou, embora separaveis, sejam estritamente necessarios a conclusao
da obra.

As “circunstancias imprevistas” devem ser devidamente fundamentadas como algo imprevisivel que surja
em fase execugdo da empreitada, em que um agente normalmente diligente e competente néo
conseguiria antever a necessidade de realizagao de tais trabalhos em fase pré-contratual.

Relativamente aos trabalhos a menos, o empreiteiro s6 podera deixar de executar quaisquer trabalhos
previstos no contrato se o dono da obra emitir uma ordem nesse sentido, especificando os trabalhos a
menos - art. 379.° CCP.
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h) Verificagao da contratagdo publica por parte do beneficiario

Todas as entidades beneficiarias sujeitas as regras do CCP devem preencher e entregar a Autoridade de
Gestao ou Organismo Intermédio, a check-list de Verificagdo da contratagdo publica em anexo |12,

Esta check-list, quando aplicavel, deve anteceder a apresentagdo dos pedidos de pagamento, sendo
preenchida por procedimento/contrato, devendo ser inseridos na plataforma eletrénica do Agores 2020,
no respetivo mddulo, todos os documentos relativos aos procedimentos de contratagdo publica.

Em caso de incumprimento das regras em matéria de contratos publicos devera ser aplicada pela
Autoridade de Gestdo ou Organismo Intermédio a tabela de corregdes, nos termos das OrientagOes
anexas a Decisao da Comissao C(2013) 9527 final, de 19-12-2013

i) Deficiéncias mais comuns

As situagOes relacionadas com a contratacdo publica que mais frequentemente dao origem a
necessidade de esclarecimentos adicionais na sequéncia de agdes de verificagdo, acompanhamento e
controlo s&o as seguintes:

e A falta de fundamentacéo legal de procedimentos especificos, nomeadamente por ajuste direto
em funcao de critérios materiais;

o  Omisses da publicitagdo do anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia, quando exigivel;

o Falhas na anélise das propostas: falta de fundamentacdo da exclusdo das propostas; relatérios
de avaliagdo de propostas que nao evidenciam com clareza os critérios de selecgdo, a sua
pontuagdo e a sua aplicacao; dificuldades pontuais em seguir a evolugéo do processo desde o
anuncio do concurso até a adjudicagao;

¢ Incluséo nos critérios de adjudicagéo de ponderadores ilegais relativos a capacidade financeira,
técnica ou a experiéncia dos concorrentes;

e Alegal prorrogacdo do prazo para apresentagao das propostas, no caso de apresentagao de
listas de erros e omissdes, apos a suspensao dos 60 dias, sem que em causa estejam aspetos
fundamentais das pegas do procedimento;

e Anéo publicagéo no Jornal Oficial da Unido Europeia ou no Diario da Republica Eletrénico da
prorrogagao do prazo fixado para apresentagdo das propostas;

¢ Afalta de notificagdo da apresentacdo dos documentos de habilitagao, por parte do
adjudicatario, a todos os concorrentes preteridos;

2 A check-list em causa apenas € exigida a partir da publicagdo da presente orientagéo de contratagéo publica no
site www.poacores2020.azores.gov.pt/
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¢ Trabalhos a mais em que a imprevisibilidade dos mesmos néo foi demonstrada;
¢ Fracionamento artificial dos contratos para recorrer a procedimentos menos exigentes;

e Prorrogagdo dos periodos de execugdo dos contratos, que deviam dar origem a novos
procedimentos;

o Utilizacdo de marcas elou referéncias especificas nas pegas do procedimento
desacompanhadas da expressao «ou tipo e/ ou equivalente», uma vez que tal situagdo podera
conduzir a algum tipo de discriminagdo e/ou provocar um efeito dissuasor a apresentacdo de
propostas.
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Anexo | - Tramitacao Procedimental dos Procedimentos de
Contratagao Publica mais comuns
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Ajuste Direto?
Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
Procedimentos Regime Geral Critérios Materiais | X- aplicaggo obrigatoria
A legenda néo dispensa a leitura das
observagées bem como do CCP
Bens e Empreitadas e Bens
Objeto dos contratos Empreitadas Servigos e Servicos art® 23.°
a27.°do CCP Observagoes
Valor do Contrato <150.000,00€ | <75.000,00€ Qualquer Valor
Decisio iuridi ‘ O procedimento inicia-se com a decisdo de
’elfzsag jun ltc a?wen € contratar, a qual cabe ao 6rgdo competente
va tl adec or:j a dar € para autorizar a despesa inerente ao contrato a
" | XX | X emsieon)
¢ Nos termos do art. 38.° do CCP, a decisao de
para a escolha do ,
: escolha do procedimento deve ser
procedimento )
devidamente fundamentada.
Nos termos do n.° 2 do artigo 18.° da Lei de
Enquadramento do Orgamento da Regido
. . ~ Auténoma dos Agores (Lei n.° 79/98, de 24 de
Prévia Cabimentagédo
X X X Novembro), nenhuma despesa pode ser
Orgamental )
efetuada sem que, além de ser legal, tenha
cabimento no correspondente crédito
orcamental.
Declaracio de que a Art. 22.° do CCP e artigo 16.° do DL n.° 197/99,
gdodeque de 08/06, revogado pelo DL n.° 40/2011, de
escolha do procedimento S N
X X X 22/03, e repristinado pela Resolugdo da
teve em conta o valor . I
Assembleia da Republica n.° 86/2011, de
agregado de todos os lotes 11/04
Declarag&o a confirmar que Art. 16.° do DL n.° 197/99, de 08/06, revogado
o fornecimento, obra ou pelo DL n.° 40/2011, de 22/03, e repristinado
. X X X i . L
servico a contratar se pela Resolugdo da Assembleia da Republica
esgota neste procedimento n.° 86/2011, de 11/04.
Oficio Convite X X X Art. 40.,n.° 1, al. a) e art. 115.° do CCP.
Declaragdo da entidade
adjudicante a confirmar que
as pecas do procedimento
nao incluem quaisquer Cumprimento dos principios fundamentais da
referéncias que possam X X X contratacdo publica patentes no n.%4, art. 1.° do
conduzir a algum tipo de CCP, bem como do artigo 49.%, n.s 12 e 13 do
discriminag&o com base CCP.
numa especifica marca
comercial ou em razdo da
nacionalidade

3 No caso de se tratar de ajuste direto (regime simplificado) para a formagao de um contrato de empreitada de obras publicas,
cujo preco contratual n&o seja superior a € 25 000, ou de um contrato de aquisigéo ou locagdo de bens méveis ou de aquisicao
de servigos, cujo prego contratual ndo seja superior a € 15 000, a adjudicagéo pode ser feita pelo 6rgédo competente para a
decisdo de contratar, diretamente sobre uma fatura ou documento equivalente apresentado pela entidade convidada. Neste
regime, a deciséo de contratar encontra-se subjacente na deciséo de adjudicar.

O regime simplificado de ajuste direto estd dispensado de quaisquer outras formalidades previstas no Codigo dos Contratos
Publicos ou nas regras especiais da contratagdo publica na RAA.

O regime deste procedimento encontra-se regulado nos arts. 11.° e 12.° do Decreto Legislativo Regional n.® 15/2009/A, de 6 de
Agosto, que altera e republica o Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/A, de 28 de Julho.
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Ajuste Direto?

Procedimentos

Regime Geral

Critérios Materiais

Legenda:

O - se aplicavel (ver observagdes)

X- aplicagdo obrigatdria
A legenda néo dispensa a leitura das
observagdes bem como do CCP

Objeto dos contratos

Bens e

Empreitadas Senvicos

Empreitadas e Bens
e Servigos art.® 23.°
a27.°do CCP

Valor do Contrato

<150.000,00€ | <75.000,00€

Qualquer Valor

Observagdes

Relatério Preliminar

Art. 122.° ¢ 146.° do CCP

Procede-se a ordenagdo dos concorrentes € a
exclusdo das propostas com fundamento no
artigo 146.°, n.° 2 e 3 do CCP.

Nos termos do n.° 2 do artigo 125.° do CCP,
quando tenha sido apresentada uma Unica
proposta, ndo ha lugar as fases de negociagao
e de audiéncia prévia, nem a elaboragao dos
relatorios preliminar e final, podendo, porém, o
concorrente ser convidado a melhorar a sua
proposta.

Audiéncia Prévia

A audiéncia prévia deve ser realizada em prazo
nao inferior a 5 dias - Art. 123.° do CCP.

Relatério Final

Juri analisa as propostas, pondera as
observagdes dos concorrentes, efetuadas ao
abrigo do direito de audiéncia prévia, ordena as
propostas e propde adjudicagéo - Art. 124.° do
CCP.

2.2 Audiéncia Prévia

Caso o relatorio final altere o teor e as
conclusdes do relatério preliminar em virtude
das reclamagdes apresentadas pelos
concorrentes em fase de audiéncia prévia, 0
jari procede a nova audiéncia prévia - art.
124.°, n.°1, in fine e n.°2 do CCP.

2.° Relatério Final

Aplica-se, novamente, as disposi¢des do art.
124.° do CCP.

Decisé&o juridicamente
valida de adjudicar

A adjudicagao (art. 73.° do CCP) cabe ao
6rgdo competente para a decisdo de contratar
(art. 124.°,n.°4 do CCP)

Notificagao da adjudicagao
€ comunicagéo aos
concorrentes preteridos

A decisao de adjudicar deve ser notificada, em
simultaneo, a todos os concorrentes e deve ser
acompanhada do relatério final - art. 77.° do
CCP

Apresentagéo dos
documentos de habilitacdo

Aplica-se o artigo 81 a 87.° do CCP

Contrato

N&o ¢ exigivel a redugéo do contrato a escrito
quando se trate de contrato de empreitada de
obras publicas, de loca¢&o ou de aquisicdo de
bens mdveis ou aquisi¢do de servigos cujo
prego contratual seja < 50.000,00€ - alinea a)
don.°1doart.®7.°doDLR n.° 15/2009/A de
06/08

E dispensada, independentemente do valor, a
redugéo do contrato a escrito, no caso de
cumprimento dos requisitos do art. 7.°,n.° 1, b)
e c)en.’2do DLR n.° 15/2009/A de 06/08.
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Ajuste Direto?

Procedimentos

Regime Geral

Critérios Materiais

Legenda:

O - se aplicavel (ver observagdes)

X- aplicagdo obrigatdria
A legenda néo dispensa a leitura das
observagdes bem como do CCP

Objeto dos contratos

Bens e

Empreitadas Senvicos

Empreitadas e Bens
e Servigos art.® 23.°
a27.°do CCP

Valor do Contrato

<150.000,00€ | <75.000,00€

Qualquer Valor

Observagdes

Aplicagao de visto pelo
Tribunal de Contas

Né&o se
aplica

Né&o se
aplica

Nos termos do art. 145.° da Lei n.° 82-B/2014
de 31/12 (OE 2015), todos os contratos de
valor < 350.000,00€ ficam isentos de
fiscalizagdo prévia pelo Tribunal de Contas.

Publicitagdo da adjudicagao
em plataforma eletronica
www.base.gov.pt € no
JOUE

Publicitagdo obrigatéria do artigo 465.° do CCP
ao qual se aplica a Portaria n.° 701-F/2008,
alterada pela Portaria n.° 85/2013, de 27 de
fevereiro, que regula a constituicdo,
funcionamento e gestéo do Portal dos
Contratos Publicos (www.base.gov.pt).

A publicitagdo no JOUE deve ser feita nos
casos € nos termos do n.°2 do artigo 78.° do
CCP.

Valores atuais dos limiares comunitarios:
- 5.186.000,00 €, no caso de empreitadas;

- 134.000,00 €, no caso de aquisicdo de bens
ou servigos pelo Estado;
- 207.000,00 €, no caso de aquisicdo de bens

ou servigos por qualquer outra entidade
adjudicante.

Caugao

Né&o se
aplica

Né&o se
aplica

Art. 24.° do DLR n.° 1/2015/A, de 07/01 - s6 é
exigida prestagao de caugdo quando o preco
contratual for <200.000,00€.

O valor da caug&o é reduzido para 2% do
preco contratual na RAA até 31 de dezembro
de 2016, nos termos do art. 2.°do DLR n.°
7/2015/A, de 26/03, que adita o artigo 24.%-A
ao DLR n.° 1/2015/A, de 07/01.

Auto de Consignagao

N&o se
aplica

Art. 355.° a 360.° do CCP.

A consignag&o da obra pode ser total ou
parcial (art. 358.° do CCP) e, na falta de
estipulagéo contratual, a consignacéo deve
estar concluida em prazo nao superior a 30
dias apds a data da celebragao do contrato
(art. 359.° n.°1 do CCP).

Caderno de Encargos

Artigos 41.° e 42.° do CCP.

Os elementos obrigatérios do caderno de
encargos, variaveis consoante o procedimento,
encontram-se nos arts 42.%,n.° 3 e 10, 43.°,
44.°,45.°, 47.°,48.° ¢ 49.° do CCP.

Proposta Vencedora

E importante verificar se a proposta vencedora
esté de acordo com o contrato e averiguar se
0s prazos de apresentagao da proposta foram
cumpridos - Art. 135.° e ss. e art. 470.° do
CCP.
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Concurso Piblico
Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
Objeto dos contratos Empreitada Bens e X- aplicacéo obrigatcria
Servigos A legenda nao dispensa a leitura das observagdes
Observagdes
Decisao iuridi te valida O procedimento inicia-se com a decis&o de contratar, a qual
ecisao Jur |carT1en~e valida de cabe ao 6rgdo competente para autorizar a despesa inerente
f:orlltrlatdar © ?utgrlzagato d~a despesa, X X ao contrato a celebrar (art. 36.° do CCP).
incluindo a fundamentagao para a
escolha do proce dimentgo P Nos termos do art. 38.° do CCP, a decisdo de escolha do
procedimento deve ser devidamente fundamentada.
Nos termos do n.° 2 do artigo 18.° da Lei de Enquadramento
do Orgamento da Regido Auténoma dos Acores (Lei n.°
Prévia Cabimentagdo Orgamental X X 79/98, de 24 de Novembro), nenhuma despesa pode ser
efetuada sem que, além de ser legal, tenha cabimento no
correspondente crédito orcamental.
Declaracio de aue a escolha do Art. 22.° do CCP e artigo 16.° do DL n.° 197/99, de 08/06,
.G q revogado pelo DL n.° 40/2011, de 22/03, e repristinado pela
procedimento teve em conta o valor X X . o
Resolugao da Assembleia da Republica n.° 86/2011, de
agregado de todos os lotes 11/04
E)‘:iacﬁf:r‘:ts Zfl:r?figr”f ‘; . Art. 16.° do DL n.° 197/99, de 08/06, revogado pelo DL n.°
contratar se e’s ota neste ¢ X X 40/2011, de 22/03, e repristinado pela Resolugéo da
) g Assembleia da Republica n.° 86/2011, de 11/04.
procedimento
Declaragdo da entidade adjudicante
a confirmar que as pegas do
pL(:i::dtljne]?:;f)e::r?clizzlui: ossam Cumprimento dos principios fundamentais da contratagdo
quaisqu 185 qUe p X X publica patentes no n.%, art. 1.° do CCP, bem como do artigo
conduzir a algum tipo de 49° n% 12 ¢ 13 do CCP
discriminagdo com base numa o '
especifica marca comercial ou em
raz&o da nacionalidade
E:;?lrlg:;za(ng E:EZZ:WZRSE;ETZZ Nos termos do art. 130.° do CCP, o concurso publico &
Reaido Auténoﬁa dos Acores & em X X publicitado no DR podendo ser posteriormente divulgado por
g . , ¢ \ qualquer outro meio considerado conveniente.
outro meio considerado conveniente
A entidade adjudicante deve publicar no JOUE de
procedimentos de valor igual ou superior aos limiares
comunitarios (art. 131.° do CCP). Valores atuais:
- 5.186.000,00 €, no caso de empreitadas;
Publicitagdo no Jornal Oficial da X X

Uni&o Europeia (JOUE)

- 134.000,00 €, no caso de aquisicéo de bens ou servicos
pelo Estado;

-207.000,00 €, no caso de aquisigéo de bens ou servigos por
qualquer outra entidade adjudicante;

- Qualquer valor, no caso de concessao de obras publicas.
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Concurso Publico

Objeto dos contratos

Empreitada

Bense
Servigos

Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
X- aplicagdo obrigatdria
A legenda n&o dispensa a leitura das observagdes

Observagdes

Ato Publico do concurso e
publicacdo da lista de concorrentes

Enquanto os documentos que constituem a proposta forem
apresentados em papel, o procedimento deve integrar um ato
publico efetuado nos termos dos arts.34.° ¢ 35.°do DLR n.°
34/2008/A de 28/07, alterado pelo DLR n.° 15/2009/A de
06/08, do qual é elaborada a ata com a respetiva lista de
concorrentes (art. 138.° do CCP).

Se o procedimento for realizado em plataforma eletrénica,
aplica-se apenas o art. 138.° do CCP.

Relatério Preliminar

No relatério preliminar (art.146.° do CCP) procede-se a
ordenag&o dos concorrentes e a exclusdo das propostas com
fundamento no artigo 146.°, n.° 2 e 3 do CCP.

Audiéncia Prévia

A audiéncia prévia (art. 153.° do CCP) deve ser realizada em
prazo ndo inferior a 5 dias - artigo 147.° que remete para o
regime do art. 123.°, ambos do CCP.

Relatério Final

Juri analisa as propostas, pondera as observagdes dos
concorrentes, efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, ordena as propostas e propde adjudicagao - art. 148.°
do CCP.

2.2 Audiéncia Prévia

Caso o relatorio final altere o teor e as conclusdes do relatério
preliminar em virtude das reclamagdes apresentadas pelos
concorrentes em fase de audiéncia prévia, o juri procede a
nova audiéncia prévia - art. 148.°, n.°2 do CCP

2.° Relatério Final

Aplica-se as disposigdes do art. 148.° do CCP.

Deciso juridicamente valida de
adjudicar

A adjudicagao (art. 73.° do CCP) cabe ao érgdo competente
para a decisdo de contratar (art. 148.°, n.°4 do CCP)

Notificagéo da adjudicagdo e
comunicagdo aos concorrentes
preteridos

A decisao de adjudicar deve ser notificada, em simulténeo, a
todos os concorrentes e deve ser acompanhada do relatorio
final - art. 77.° do CCP.

Apresentagdo dos documentos de
habilitacdo

O regime de apresentagéo dos documentos de habilitagao
encontra-se nos artigos 81.° a 87 do CCP. A ndo
apresentacao dos documentos de habilitagio pode dar origem
a caducidade da adjudicag&o - art. 86.° do CCP

Contrato

Né&o é exigivel a reduc&o do contrato a escrito quando se trate
de contrato de empreitada de obras publicas, de locagao ou
de aquisi¢ao de bens moveis ou aquisi¢do de servigos cujo
preco contratual seja < 50.000,00€ - alinea a) do n.° 1 do art.°
7.° do DLR n.° 15/2009/A de 06/08

E dispensada, independentemente do valor, a redugdo do

contrato a escrito, no caso de cumprimento dos requisitos do
art. 7.0,n.°1,b) e c) en.°2 do DLR.
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Concurso Publico

Objeto dos contratos

Empreitada

Bense
Servigos

Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
X- aplicagdo obrigatdria
A legenda n&o dispensa a leitura das observagdes

Observagdes

Aplicagéo de visto pelo Tribunal de
Contas

Nos termos do art. 145.° da Lei n.° 82-B/2014 de 31/12 (OE
2015), todos os contratos de valor < 350.000,00€ ficam
isentos de fiscalizagdo prévia pelo Tribunal de Contas.

Publicitagdo da adjudicagdo em
plataforma eletronica
www.base.gov.pt e no JOUE

Publicitagdo obrigatdria do artigo 465.° do CCP ao qual se
aplica a Portaria n.° 701-F/2008, alterada pela Portaria n.°
85/2013, de 27 de fevereiro, que regula a constituigéo,
funcionamento e gestéo do Portal dos Contratos Publicos
(www.base.gov.pt).

Anuncio da adjudicacéo no JOUE, no caso previsto no n.° 1
do art. 78.° do CCP.

Caugédo

Art. 24.° do DLR n.° 1/2015/A, de 07/01 - s6 é exigida
prestacdo de caugdo quando o prego contratual for
<200.000,00¢.

0O valor da caugao ¢ reduzido para 2% do preco contratual na
RAA até 31 de dezembro de 2016, nos termos do art. 2.° do
DLR n.° 7/2015/A, de 26/03, que adita o artigo 24.°-A ao DLR
n.° 1/2015/A, de 07/01.

Auto de Consignagao

Né&o se
aplica

Art. 355.° a 360.° do CCP.

A consignagao da obra pode ser total ou parcial (art. 358.° do
CCP) e, na falta de estipulagao contratual, a consignagéo
deve estar concluida em prazo ndo superior a 30 dias apds a
data da celebrag&o do contrato (art. 359.°, n.°1 do CCP).

Programa de Procedimento

O programa de procedimento é o regulamento que define os
termos a que obedece a fase de formag&o do contrato até a
sua celebragéo (art. 41.°).

Caderno de Encargos

O Caderno de Encargos é a pega do procedimento que
contém as clausulas a incluir no contrato a celebrar - arts 41.°
€42.° do CCP.

Os elementos obrigatérios do caderno de encargos, variaveis
consoante o procedimento, encontram-se nos arts 42.°, n.° 3
€10,43.°,44.°,45°,47.°, 48.° ¢ 49.° do CCP.

Proposta Vencedora

E necessario verificar se a proposta vencedora esta de
acordo com o contrato e averiguar se os prazos de
apresentagdo da proposta foram cumpridos - Art. 135.°e ss. €
art. 470.° do CCP
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Concurso Limitado Por prévia Qualificagao

Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
Objeto dos contratos Empreitadas Si?Cisq, gs X- aplicagdo obrigatéria
A legenda n&o dispensa a leitura das observagdes
Observacdes
1.° Fase - Apresentacdo das Candidaturas e Qualificagéo dos Candidatos - art. 163.° al. a), art. 167.° a 188.° do CCP
o o O procedimento inicia-se com a deciséo de contratar, a qual
Deciséo juridicamente vélida de - . .
contratar e autorizagao da despesa, cabe ao 6rgdo competente para autorizar a despesa inerente
incluindo a fundamentacao para a X X 30 contrato a celebrar (art. 36.° do CCP).
. Nos termos do art. 38.° do CCP, a decis&o de escolha do
escolha do procedimento . .
procedimento deve ser devidamente fundamentada.
Nos termos do n.° 2 do artigo 18.° da Lei de Enquadramento
do Orgamento da Regido Auténoma dos Agores (Lei n.° 79/98,
Prévia Cabimentagdo Orgamental X X de 24 de Novembro), nenhuma despesa pode ser efetuada
sem que, além de ser legal, tenha cabimento no
correspondente crédito orgamental.
Declarag&o de que a escolha do Art. 22.° do CCP e artigo 16.° do DL n.° 197/99, de 08/06,
procedimento teve em conta o valor 0 0 revogado pelo DL n.° 40/2011, de 22/03, e repristinado pela
agregado de todos os lotes Resolucéo da Assembleia da Republica n.° 86/2011, de 11/04.
E)‘:iacﬁf:r‘:ts Zlﬁzr?figr”ﬁgﬁ . At 16.° do DL n.2 197/99, de 08/06, revogado pelo DL n.?
contratar se esgota neste X X 40/2011, de 22/03, e repristinado pela Resolugéo da
) Assembleia da Republica n.° 86/2011, de 11/04.
procedimento
Declaragdo da entidade adjudicante
a confirmar que as pegas do
2[}2?:3;2?:;?622:0223232 possam Cumprimento dos principios fundamentais da contratagdo
conduzir a algum fipo de X X publica patentes no n.%4, art. 1.° do CCP, bem como do artigo
o 49.° n.% 12 e 13 do CCP.
discriminagdo com base numa
especifica marca comercial ou em
razéo da nacionalidade
Publlf;ltggao no Diario da Republica X X Nos termos do art. 167.° do CCP.
Eletrénico (DR)
No caso de o valor ser = aos limiares comunitarios, a entidade
adjudicante deve publicar no Jornal Oficial da Uni&o Europeia
(JOUE) - art. 131.° do CCP (por remissao do art. 167, n.°2 do
CCP)
Valores dos limiares comunitarios atuais:
Publicitagdo no JOUE 0 0 -5.186.000,00 €, no caso de empreitadas;
- 134.000,00 €, no caso de aquisigéo de bens ou servigos pelo
Estado;
-207.000,00 €, no caso de aquisigéo de bens ou servigos por
qualquer outra entidade adjudicante;
- Qualquer valor, no caso de concesséo de obras publicas.
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Concurso Limitado Por prévia Qualificagao

Objeto dos contratos

Empreitadas

Bens e
Servigos

Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
X- aplicagéo obrigatdria
A legenda n&o dispensa a leitura das observagdes

Observacdes

Ato Publico do concurso e
publicagdo da lista de candidatos

Enquanto os documentos que constituem a candidatura forem
apresentados em papel, o procedimento deve integrar um ato
publico efetuado nos termos dos arts.34.° ¢ 35.°do DLR n.°
34/2008/A de 28/07, alterado pelo DLR n.° 15/2009/A de
06/08, do qual é elaborada a ata com a respetiva lista de
candidatos (art. 177.° do CCP).

Se o procedimento for realizado em plataforma eletronica,
aplica-se apenas o art. 177.° do CCP.

Relatorio Preliminar da fase de
Qualificagéo

No relatério preliminar (art.184.° do CCP) o Juri elabora
fundamentadamente um relatorio preliminar, no qual deve
propor a qualificagdo dos candidatos e a exclusao daqueles
que ndo preencham os requisitos do art. 184.°, n.°2 do CCP.

Audiéncia Prévia

O Juri envia o relatério preliminar a todos os candidatos,
fixando-lhes um prazo néo inferior a 5 dias, para que se
pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia
prévia - art. 185.° do CCP.

Relatorio Final da fase de
qualificagdo

O Juri elabora um relatorio final devidamente fundamentado,
no qual pondera as observagdes dos candidatos efetuadas ao
abrigo do direito de audiéncia prévia- art. 186.° CCP.

2.2 Audiéncia Prévia

De acordo com o art. 186.°, n.°2 do CCP, deve ser realizada
uma nova audiéncia prévia quando da ponderagéo das
observagdes dos candidatos o Juri decida por uma
desqualificagdo de candidatos ou quando o relatério final
elaborado pelo Juri modificar o teor e as conclusdes do
relatério preliminar.

2.° Relatério Final

Aplica-se as disposi¢des do art. 186 do CCP.

Decisédo de qualificagao

Cabe ao 6rgdo competente para a deciséo de contratar decidir
sobre a aprovagao de todas as propostas contidas no relatorio
final, nomeadamente para efeitos de qualificagdo dos
candidatos (art. 186.°, n.°4 e 187.° do CCP), os quais devem
passar a fase seguinte em condicdes de igualdade (art. 187.°,
n.°2 do CCP).

Notificag&o da decisao de
qualificagéo/Convite

0 6rgao competente para a decisdo de contratar notifica, em
simultaneo, todos os candidatos da decis&o de qualificagéo,
nos termos do art. 188.° do CCP.

Em simultaneo com a notificagéo da deciséo de qualificagdo, é
enviado aos candidatos qualificados um convite a
apresentagao de propostas - art. 189.° CCP.
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Concurso Limitado Por prévia Qualificagao

Objeto dos contratos

Empreitadas

Bens e
Servigos

Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
X- aplicagéo obrigatdria
A legenda n&o dispensa a leitura das observagdes

Observacdes

2.2 Fase - Apresentacéo e andlise das propostas e da adjudicagdo - art. 163.° al. b), art. 189.° a 192.° do CCP

Ato Publico e Lista de Concorrentes

Enquanto os documentos que constituem a proposta forem
apresentados em papel, o procedimento deve integrar um ato
publico efetuado nos termos dos arts.34.° € 35.° do DLR n.°
34/2008/A de 28/07, alterado pelo DLR n.° 15/2009/A de
06/08, do qual é elaborada a ata com a respetiva lista de
concorrentes (art. 138.° do CCP).

Se o procedimento for realizado em plataforma eletrénica,
aplica-se apenas o art. 138.° do CCP.

Aplica-se o art. 138.° do CCP por remissao do n.°1 do art.
162.° do CCP.

Relatério Preliminar

No relatério preliminar (art.146.° do CCP, por remissdo do n.°1
do art. 162.° do CCP) procede-se a ordenagao dos
concorrentes e a exclusao das propostas com fundamento no
artigo 146.°,n.° 2 e 3 do CCP

Audiéncia Prévia

A audiéncia prévia (art. 147.° do CCP, por remissdo do n.°1 do
art. 162.° do CCP) deve ser realizada em prazo néo inferior a
5 dias - artigo 147.° que remete para o regime do art. 123.°,
ambos do CCP.

Relatério Final

Juri analisa as propostas, pondera as observagdes dos
concorrentes, efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, ordena as propostas e propde adjudicagao - art. 148.°
do CCP, por remissao do n.°1 do art. 162.° do CCP.

2.2 Audiéncia Prévia

Caso o relatorio final altere o teor e as conclusdes do relatério
preliminar em virtude das reclamagdes apresentadas pelos
concorrentes em fase de audiéncia prévia, o juri procede a
nova audiéncia prévia - art. 148.°, n.°2 do CCP, por remissao
don.1 do art. 162.° do CCP.

2.° Relatério Final

Aplica-se as disposicdes do art. 148.° do CCP, por remissao
don.°1 do art. 162.° do CCP.

Deciso juridicamente valida de
adjudicar

A adjudicagao (art. 73.° do CCP) cabe ao érgdo competente
para a decisdo de contratar (art. 148.°, n.°4 do CCP, por
remiss&o do n.°1 do art. 162.° do CCP).

Notificagdo da adjudicagao e
comunicagdo aos concorrentes
preteridos

A decisdo de adjudicar deve ser notificada, em simultaneo, a
todos os concorrentes e deve ser acompanhada do relatério
final - art. 77.° do CCP

Apresentagéo dos documentos de
habilitacio

O regime de apresentagéo dos documentos de habilitagdo
encontra-se nos artigos 81.° a 87 do CCP. A ndo
apresentacéo dos documentos de habilitagdo pode dar origem
a caducidade da adjudicacéo - art. 86.° do CCP
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Concurso Limitado Por prévia Qualificagao

Objeto dos contratos

Empreitadas

Bens e
Servigos

Legenda:
O - se aplicavel (ver observagdes)
X- aplicagéo obrigatdria
A legenda n&o dispensa a leitura das observagdes

Observacdes

Contrato

Né&o é exigivel a reduc&o do contrato a escrito quando se trate
de contrato de empreitada de obras publicas, de locagéo ou
de aquisicao de bens méveis ou aquisi¢do de servigos cujo
preco contratual seja < 50.000,00€ - alinea a) do n.° 1 do art.
7.°do DLR n.° 15/2009/A de 06/08.

E dispensada, independentemente do valor, a redugdo do
contrato a escrito, no caso de cumprimento dos requisitos do
art. 7.°,n.°1,b) e ¢) e n.°2 do DLR.

Aplicagéo de visto pelo Tribunal de
Contas

Nos termos do art. 145.° da Lei n.° 82-B/2014 de 31/12 (OE
2015), todos os contratos de valor < 350.000,00€ ficam
isentos de fiscalizagéo prévia pelo Tribunal de Contas.

Publicitagdo da adjudicagdo em
plataforma eletronica
www.base.gov.pt e no JOUE

Publicitagdo obrigatéria do artigo 465.° do CCP ao qual se
aplica a Portaria n.° 701-F/2008, alterada pela Portaria n.°
85/2013, de 27 de fevereiro, que regula a constituigéo,
funcionamento e gestéo do Portal dos Contratos Publicos
(www.base.gov.pt).

Anuncio da adjudicagdo no JOUE, no caso previsto no n.° 1
do art. 78.° do CCP.

Caugao

Art. 24.°do DLR n.° 1/2015/A, de 07/01 - s6 é exigida
prestagdo de caugao quando o prego contratual for
<200.000,00€.

O valor da caug&o é reduzido para 2% do preco contratual na
RAA até 31 de dezembro de 2016, nos termos do art. 2.° do
DLR n.° 7/2015/A, de 26/03, que adita o artigo 24.°-A ao DLR
n.° 1/2015/A, de 07/01.

Auto de Consignagao

N&o se
aplica

O dono da obra deve facultar ao empreiteiro 0 acesso aos
prédios, ou parte dos mesmos, onde os trabalhos devam ser
executados e fornecer-lhe os elementos que, nos termos
contratuais, sejam necessarios para o inicio dos trabalhos -
art. 355.° a 360.° do CCP.

A consignagao da obra pode ser total ou parcial (art. 358.° do
CCP) e, na falta de estipulagéo contratual, a consignagéo
deve estar concluida em prazo nao superior a 30 dias apds a
data da celebragéo do contrato (art. 359.%, n.°1 do CCP).

Programa de Procedimento

O programa de procedimento é o regulamento que define os
termos a que obedece a fase de formag&o do contrato até a
sua celebragdo (art. 41.°).

Caderno de Encargos

O Caderno de Encargos é a pega do procedimento que
contém as clausulas a incluir no contrato a celebrar - arts 41.°
€42.° do CCP.

Os elementos obrigatérios do caderno de encargos, variaveis

consoante o procedimento, encontram-se nos arts 42.°,n.° 3 e
10,43.°,44.°,45° 47.°,48.°¢e 49.° do CCP.

Proposta Vencedora

E importante verificar se a proposta vencedora esta de acordo
com o contrato e averiguar se 0s prazos de apresentagéo da
proposta foram cumpridos - Art. 135.° e ss. e art. 470.° do
CCP.

Autoridade de Gestao - DRPFE
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A @RES Programa Operacional Regional dos Agores 2014-2020
2014PT16M20P004

2020 ansrs FUNDO EUROPEU DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL COERAODOSAPORES  UNADEUROPE

A PREENCHER PELA ENTIDADE BENEFICIARIA PARA CADA PROCEDIMENTO DE CONTRATAGCAO PUBLICA |

A. Elementos do Beneficiario

Codigo da Operagao |

Designacgdo da Operagao

Entidade Beneficiaria

B. Elementos da Contratagdo Publica

Codigo dos Contratos Publicos (DL 18/08, de 29/01)

Legisla(;éo Aplicada Empreitadas Bens e Servigos Sectores especiais (Agua, energia, transportes e servigos postais)

Identificagdo do Objeto de contratacéo

Tipo de Procedimento

Identificagdo do Adjudicatario

Valor da Contratagéo com IVA IVA a %

Valor da Contratacdo sem IVA

Preco Maximo do Concurso

Prazo de Execugéo

C. Contratos/contratagao excluida

Sim N&o Fundamentacéo
Contratos excluidos do CCP (art. 4.°
do CCP)
Contratagéo excluida do CCP (art. 5.°
do CCP
D. Enquadramento

neil
Entidades Adjudicantes (Art. 2.° do CCP)

n.e2
Contratos Subsidiados (Art. 275.° do n.°1
cep) ho2

Confirmagéo da Entidade
Beneficiaria Data do Montantes/

Tramitagdo Procedimental
& documento N.©

Informagdes/ Documentos Observagoes

Sim | Nao | NA

I. Procedimento contratual escolhido e respetiva publicitacéo

Indicar qual o érgdo competente
para a deciséo de contratar

Indicar a legislagéo ao abrigo da qual
foi tomada a deciséo de contratar
Juntar deciséo

Existe uma decisdo juridicamente valida a autorizar a
abertura do Procedimento?

Quais as pecas do procedimento elaboradas (convite,
2 |caderno de encargos, programa do procedimento, Juntar pegas do procedimento
memoria descritiva)?

Trata-se de contratos celebrados ao abrigo de Acordos:

3 Quadro? Juntar o Acordo

O tipo de publicitagédo/divulgacéo (Antncio no JOUE o )
4 JAntncio no DR (Jornais, nacionais e regionais e ig"mtzr:g\‘/'iz‘;'sc?: gg:ﬁﬁ; bdim

plataforma eletrénica utilizada pela entidade ]

P . convite

adjudicante) / Convite)?

No caso de ajuste direto, houve convite a mais de uma No caso de envio de convite a
5 apenas uma entidade, juntar

entidade? =
fundamentagéo

Juntar justificacéo da adogéo do

6 |Foi adotado um Concurso Publico Urgente? "
procedimento.

Foi elaborada ata do ato publico do concurso ou Juntar ato publico ou evidéncia da
publicada a lista dos concorrentes na plataforma publicacdo da lista dos concorrentes
eletrénica? em plataforma eletrénica
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Tramitagdo Procedimental

Confirmagédo da Entidade
Beneficiaria

Sim I Néo I NA

Data do
documento

Montantes/
N.©

Informag6es/ Documentos

Observagoes

N.° de Candidatos;

N.° Candidatosadmitidos

N.° Candidatos excluidos

Motivo da excluséo

Identificar motivo de exclusédo

N.° Propostas apresentadas

Juntar documentos relativos aos

7 |Foram apresentados esclarecimentos e retificages esclarecimentos e retificagdes, bem
das pecas do procedimento? como as notificagdes legalmente
pe¢ p! o g
exigidas
Foi prorrogado o prazo para apresentacéo das Juntar publicacéo no DR e/ou no
ropostas? JOUE, bem como as notificagdes
prop ) legalmente exigidas
N.° Propostas admitidas
N.° Propostas excluidas
Motivo da excluséo Identificar motivo da exclusédo
Ne de reclamages apresentadas. Existe andlise e
deciséo das reclamagdes?
Foi elaborado Relatério Preliminar da fase de .
8 Qualificagio? Juntar relatério
9 Foi realizada a Audiéncia Prévia da fase de Juntar audiéncia prévia, bem como a
Qualificagdo? evidéncia do seu envio
10 |Foi elaborado Relatério Final da fase de qualificaco? Juntar relatério
Existe uma decis&o juridicamente valida .
11 " ~ e ~ Juntar decisédo
(Despacho/Deliberagédo) de qualificagéo?
12 Foi feita a notificacéo da decisdo de qualificar a todos Juntar notificagéo, bem como a
os candidatos (escolhido e preteridos)? evidéncia do seu envio
13 |Foi elaborado relatério preliminar? Juntar relatério
14 |Foi realizada a Audiéncia Prévia aos Concorrentes? J“F‘“’i" a.Ud'E"C'a previa, bem como a
evidéncia do seu envio
15 |Foi elaborado relatério final? Juntar relatério
Foi realizada a 22 Audiéncia Prévia aos Concorrentes? J“F‘“’i" a.Ud'E"C'a previa, bem como a
16 evidéncia do seu envio
Foi elaborado o 2° Relatério final? Juntar relatério
II. Adjudicacéo do contrato
O critério no qual se baseou a adjudicacéo foi o da : o
17 |Proposta economicamente mais vantajosa, implicando :Sdtg:irsqg;'ﬁ‘z:;?;';: 'gd:;a;;’"de
a ponderagéo de outras variaveis, ou 0 preco mais P pe¢
baixo? procedimento
Existe uma deciséo juridicamente valida .
18 " = P Juntar decisdo
(Despacho/Deliberagdo) de Adjudicagao?
19 Foi feita a notificagéo da adjudicagdo a todos os Juntar notificagéo, bem como a
concorrentes (escolhido e preteridos)? evidéncia do seu envio
Alguma das propostas apresentadas evidenciava um
20 preco total anormalmente baixo ou prego total
consideravelmente superior ao preco base do
concurso?
Foram apresentados esclarecimentos justificativos | i indi
21 |sobre os elementos constitutivos da proposta com um Juntar esclarecimentos e indicar a
R fase em que foram prestados
preco anormalmente baixo?
A aceitacao ou rejeicéo de propostas com um preco
22 [total anormalmente baixo fundamentou-se na anélise
dos esclarecimentos prestados?
Juntar documentos de habilitagéo,
Foram apresentados os documentos de habilitagéo bem como a evidéncia da notificacio
23 |dentro do prazo estipulado, tendo sindo notificados dos concorrentes preteridos da
desta apresentacéo todos os concorrentes preteridos? apresentag&o de tais documentos
pelo adjudicatario
Juntar contrato
24 |A Entidade Promotora celebrou contrato escrito? Caso nao tenha sido celebrado
contrato, referir fundamentos.
Juntar evidéncia da concesséo do
25 O contrato apresenta o Visto Prévio, expresso, do visto

Tribunal de Contas?

Caso néo contenha visto, referir
fundamentos
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Tramitagdo Procedimental

Confirmagédo da Entidade
Beneficiaria

Data do
documento

Sim I Néo I NA

Montantes/
N.©

Informag6es/ Documentos

Observagoes

Foi realizado o Cabimento da despesa e solicitada a

26 |autorizagdo para a Reparticdo de Encargos, se Juntar comprovativo

aplicavel?

Foi efetuada a publicitacéo / divulgacéo da adjudicacéo
27 |no JOUE e/ou no portal da internet dedicado aos Juntar publicitagdo

contratos publicos (www.base.gov.pt)?
28 |Foi prestada caugéo pela entidade adjudicataria? Juntar caugdo

Juntar auto de consignacéo

29 |Foi elaborado auto de consignagdo? Total ou Parcial? Apresentar justificagdo no caso de

incuprimento do prazo para
realizacdo do auto de consignagéo

Ill. Ajuste direto regime simplificado

30

Foi adotado um ajuste direto regime simplificado?

31

A duragé&o do contrato € igual ou superior a um ano a
contar da data da adjudicagéo?

32

A duracéo do contrato foi objeto de prorrogacéo?

33

O preco contratual foi objeto de alguma reviséo?

Juntar fatura ou documento
equivalente

IV. Ajuste direto adotado em funcéo de critérios materiais

34

Existe fundamentacéo legal e fatual justificativa da
escolha deste procedimento

Juntar obrigatoriamente
fundamentagéo

V. Ajuste Direto de Contratos Adicionais (empreitada:

sepr

estag

&o de servigos)

35

Séo trabalhos/servigos que consistem na repeticdo de
obras/servigos similares objeto do contrato
anteriormente celebrados pela mesma entidade a
quem se adjudicou o ajuste direto?

Apresentar justificacéo

36

Esses trabalhos/servigos estédo em conformidade com
um projeto base comum, nos termos da al. i), n.°1, dos
artigos 25.° e 27.° do CCP?

Apresentar justificacéo

O contrato inicial foi celebrado ha menos de trés anos
e o procedimento adotado foi um concurso publico ou
um concurso limitado por prévia qualificagéo?

Juntar contrato

A possibilidade de adogao do ajuste direto estava

Indicar onde esta previsto e juntar a

38 [prevista no antincio ou no programa de concurso do - )
N . peca do procedimento respetiva
procedimento inicial?
O anuncio do concurso foi publicado no JOUE, no caso
do somatoério do prego base relativo ao ajuste direto e A tar iustificaciio e junt
39 |do preco contratual relativo ao contrato inicial ser igual presentar justificagao e juntar

ou superior ao valor referido na al. b) do artigo 19.° ou
na al. b) do n.°1 do artigo 20.°, ambos do CCP?

anincio

VI. Ajuste Direto de Contratos Adicionais (Forn

ecime

ntos)

40

S&o entregas complementares adjudicadas ao
fornecedor inicial?

4

iy

As entregas complementares destinam-se:

i) a substituicéo parcial de bens fornecidos ?

ou

ii) @ ampliagdo de fornecimentos?

ou

iii) & aquisi¢do de equipamentos de especifico uso
corrente?

42

A mudanca de fornecedor obrigaria a entidade
adjudicante a adquirir material de técnica diferente que
originasse uma incompatibilidade ou dificuldades
técnicas desproporcionadas de utilizagéo e
manutencéo?

Apresentar justificacéo

VII.

Reviséo de pregos

43

Esté prevista a revisdo de pregos durante a execugdo
do contrato?

Indicar onde esté previsto e juntar a
peca do procedimento respetiva

44

A reviséo é feita com base na clausula contratual sobre
revisdo de precos, ou, na sua auséncia, aplica-se a
férmula tipo para obras da mesma natureza?
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Confirmagédo da Entidade
Beneficiaria Data do

Tramitagdo Procedimental
documento

Sim I Néo I NA

Montantes/
N.©

Informag6es/ Documentos

Observagoes

VIII. Erros e Omissdes (Empreitadas de obras publicas)

Foram apresentadas listas de erros e omissdes em

45 fase de formagéo do procedimento?

Juntar listas

i) Foram cumpridos os prazos para apresentacéo de
listas de erros e omissdes em fase de formacéo do
46 |procedimento?

i) Foi cumprido o prazo de resposta as listas
apresentadas?

Apresentar justificacéo

Foram notificados todos os interessados:
47 |i) da apresentacéo de listas de erros e omissdes?
ii) da decis&o sobre as listas de erros e omissdes?

Juntar notificagdes

Foram apresentadas listas de erros e omissdes em

48 fase de execucgdo do contrato?

Juntar listas

O somatoério do prego atribuido aos trabalhos de
suprimento de erros e omissées com o preco de
anteriores trabalhos da mesma natureza excede 5% do
preco contratual?

49

Apresentar justificacéo

Juntar evidéncia de todos os erros e
omissdes existentes para o contrato
em causa

Foram aferidas responsabilidade pelos erros e

50 omissdes detetados em fase de formagéao do contrato?

Apresentar justificacéo

IX. Trabalhos a mais e a menos e servicos a mais

51 [Houve lugar a trabalhos/servigos a mais?

Juntar deliberacéo de aprovagédo dos
trabalhos/servigos a mais e respetivo
contrato

Foram apresentados trabalhos/servigos a mais cuja

52 espécie ou quantidade ndo esteja prevista no contrato?

Foram apresentadas provas concretas ou
fundamentagdes plausiveis para:

i) a imprevisibilidade da circunstancia que deu origem a
necessidade dos trabalhos/servigos a mais?

E

ii) a impossibilidade de separag&o técnica ou

53 |econdmica dos trabalhos/servicos a mais do objeto do
contrato sem inconvenientes graves para o contraente
publico?

ou

iii) a necessidade estrita para a conclusao do objeto do
contrato, no caso de tais trabalhos/servigos a mais
serem separaveis do objeto do contrato?

Apresentar justificacéo

Foram cumpridos os limites materiais dos
54 |trabalhos/servigos a mais especificados no n.°2 dos
artigos 370.° e 454.° do CCP

Apresentar justificacéo

Juntar evidéncia de todos os
trabalhos a mais existentes para o
contrato em causa

Foi emitida uma ordem pelo dono da obra

55 especificando os trabalhos a menos?

Juntar deliberacéo de aprovagédo dos
trabalhos a menos

Foi atribuida indemnizacéo ao empreiteiro por
56 [supresséao de trabalhos, nos termos do art. 381.° do
CCP?

Apresentar justificacéo

Trabalhos/servigos a mais e a menos

Valor inicial do contrato

* Valor total dos trabalhos/servigos a mais

57 * Valor total dos trabalhos/servigos a menos

Valor percentual dos trabalhos/servigos a mais face ao valor inicial do contrato

#DIV/O!

Valor percentual dos trabalhos/servigos a menos face ao valor inicial do contrato

#DIV/O!

* O valor total dos trabalhos/servigos a mais e a menos contratados deve ser decomposto e para cada parcela, correspondente a cada tipo de trabalho/servigos, fornecer uma
descricéo e andlise das condigGes factuais e técnicas que conduziram a necessidade da respetiva contratagéo (juntar em anexo).

Declaro, sob o compromisso de honra, que foram cumpridas todas das regras de contratacéo publica no presente procedimento e que as informagdes constantes

desta Check-List correspondem a verdade.

Nome do Representante da entidade

Identificagdo do cargo que ocupa

Assinatura

Data
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CHECK-LIST R 35;';?56
CONTRATAGAO PUBLICA AC@RES S Andlise
2020 mammme SAE Financeira do
FUNDO SOCIAL EUROPEU Sovemo R ASCT | Findo ot uropen | FUNCIO SOCICI
Europeu

FICHA DE VERIFICACAO DE PROCEDIMENTOS

A PREENCHER PELA ENTIDADE BENEFICIARIA PARA CADA PROCEDIMENTO DE
CONTRATACAO PUBLICA

(Aplicavel a procedimentos iniciados a partir de 30 julho de 2008)

I. Elementos de identificagao da Candidatura

Identificago da(s) Candidatura(s) | Projeto(s) n%(s)

Entidade Beneficiaria

Il. Elementos referentes ao enquadramento da entidade perante o CCP: Sim Nao

Por enquadramento da entidade, no ambito do n® 1 do art. 2° do CCP

Por enquadramento da entidade, no ambito do n® 2 do art. 2° do CCP

lll. Elementos da Contratagao Publica

Identificagdo do Objeto de
Contratagao/Adjudicagao

Valor da Contratagdo/Adjudicagéo

(€)

Tipo de Procedimento

. DL 18/2008 de 29 de Janeiro que transpde as Diretivas 2004/17/CE e 2004/18/CE de 31
Base legal do procedimento

de Margo
IV. Check List de verificagao
Confirmagao da
Procedimentos Entidade Beneficiariat Informag6es/ Documentos Observagoes
Sim | Nao | N
Aplic.
1 Existe decisdo de contratar e decisao de
autorizagao de despesa
2 Ajuste Direto (art. 112° e seguintes CCP)
3 Concurso Publico (art. 130° e seguintes CCP)
4 Outro tipo de procedimento (art. 162° sgs, 204°
sgs, 219° sgs do CCP)
Indicacdo da data do
5 Existe uma decisao juridicamente valida a Despacho/Deliberagéo e
autorizar a abertura do Procedimento? apresentagao de copia do
mesmo
6 0 tipo de procedimento adoptado esta de Indicag&o do valor estimado
acordo com o valor do contrato a celebrar ? (sem IVA)

' No caso de resposta Ndo ou N&o Aplicavel, a Entidade Beneficiaria deve juntar obrigatoriamente a respectiva fundamentacéo (no
campo Observacdes e/ou em anexo).

1



Confirmagao da
Entidade Beneficiaria1

Procedimentos Informag6es/ Documentos Observagoes
sim | Nao | N©
Aplic.
Se o tipo de procedimento adoptado, tiver sido . .
. ! Juntar obrigatoriamente
7 independente do valor estimado encontra-se o x
fundamentagéo
mesmo adequadamente fundamentado?
8 O fornecimento, obra ou servigo a contratar
esgota-se neste procedimento?
No caso do fornecimento,
; . obra ou servigo, constituir
No caso do fornecimento, obra ou servigo, . T
o o T um lote, juntar justificacéo
constituir um lote, a aplicagéo da Legislagéo s
9 ) g xS para essa divisdo, bem
vigente em matéria de contratagéo publica teve e
como a identificagdo dos
em conta o valor agregado de todos os lotes?
contratos ou proced. em
curso e respectivos valores
Aviso/Convite
Qual o Tipo de Indicagéo da data do
10 publicitagao/ DR e Jornais Nacionais e Antncio/Convite e
divulgagéo Regionais apresentacao de copia do
adoptado? mesmo
JOUE
Existe critério de adjudicacdo devidamente
explicitado no antincio do concurso ou do ~ -
) ~ Apresentagéo de copia do
11 convite para a apresentagao de propostas,
L . . Caderno de encargos
sendo este 0 Unico considerado para efeitos de
apreciagao das propostas dos concorrentes?
Confirma que a capacidade técnica, efou
econdmica e/ou financeira dos concorrentes ndo
12 s e
consta como critério de adjudicacéo. Esta
prerrogativa legal foi seguida?
Confirma que a capacidade técnica, e/ou
econémica e/ou financeira dos concorrentes nao Apresentagao de cdpia do
13 | foi considerada em sede de apreciagéo das relatério final de apreciagdo
propostas dos concorrentes. Esta prerrogativa de propostas
legal foi seguida?
Confirma que nas pegas do procedimento ndo
14 existem referéncias que possam conduzir a
algum tipo de discriminag&o com base numa
especifica marca comercial?
Confirma que nas pegas do procedimento n&o
15 existem referéncias que possam conduzir a
algum tipo de discriminag&o em raz&o da
nacionalidade?
Confirma que das propostas apresentadas
16 | nenhuma evidenciava um preco anormalmente
baixo ou prego total superior ao pre¢o base?
Foi elaborado Relatério Fundamentado de Copia do relatorio de
17 ~ o o
Admissao e/ou Exclusdo de concorrentes? admiss&o e analise de
propostas
18 Foi elaborado Relatério de Apreciagdo das Indicag&o das respectivas
propostas dos concorrentes? datas
19 Foi realizada a Audiéncia Prévia aos Apresentagao de cdpia do
Concorrentes? documento
Foi efetuada a analise das (eventuais) Indicagéo das respectivas
20 datas

reclamacdes?




Procedimentos

Confirmagao da
Entidade Beneficiaria1

Sim

Néo

Néo

Aplic.

Foi proferida decisdo sobre a andlise das

Informag6es/ Documentos

Observagoes

21 N
reclamagdes?
22 | Foi efetuada nova audiéncia prévia?
23 | Adespesa foi cabimentada?
24 Existe uma decisao juridicamente vélida
(Despacho/Deliberag&o) de adjudicagéo?
Indicacdo da data
25 Publicitagdo obrigatria (art. 5° DLR n°
15/2009/A, de 06/08) Apresentagao de cdpia da
publicitagdo
% Foi realizada a notificagéo de adjudicagdo a Apresentagao de copia do
todos os concorrentes? documento
97 0 tipo de procedimento adoptado esta de Indicagao do Valor de
acordo com o Valor de Adjudicagéo? Adjudicagdo (sem IVA)
28 Qual o desvio percentual entre o valor estimado Indicagdo do valor
do contrato e o Valor da Adjudicacéo? percentual
29 | Foienviada a minuta do contrato?
30 Prestagao de caugao (art. 77°,n° 2 b); art. 88° a
91°do CCP)
31 Foi celebrado contrato? Juntar copia do Contrato
O contrato apresenta o Visto Prévio, expresso, -
32 do Tribunal de Contas? Juntar copia do VTC
Indicagdo da data
3 Foi efectuada a publicitagdo/ divulgagao da

adjudicagdo no JOUE?

Apresentagao de cdpia da
publicitagdo

Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as formalidades relativas ao cumprimento
das regras de contratagdo publica no presente contrato e que as informagbes constantes desta Check-list correspondem a verdade:

Nome do representante da entidade beneficiaria:
Assinatura:
Identificagdo do cargo que ocupa:

Data:




