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FICHA DE VERIFICAÇÃO DE PROCEDIMENTOS

A PREENCHER PELA ENTIDADE BENEFICIÁRIA PARA CADA PROCEDIMENTO DE 
CONTRATAÇÃO PÚBLICA

(Aplicável a procedimentos iniciados a partir de 30 julho de 2008)
I. Elementos de identificação da Candidatura

	Identificação da(s) Candidatura(s)
	Projeto(s) nº(s)

	Entidade Beneficiária
	


	II. Elementos referentes ao enquadramento da entidade perante o CCP:
	Sim
	Não 

	Por enquadramento da entidade, no âmbito do nº 1 do art. 2º do CCP
	
	

	Por enquadramento da entidade, no âmbito do nº 2 do art. 2º do CCP
	
	


III. Elementos da Contratação Pública

	Identificação do Objeto de Contratação/Adjudicação
	

	Valor da Contratação/Adjudicação (€)
	

	Tipo de Procedimento 
	

	Base legal do procedimento
	DL 18/2008 de 29 de Janeiro que transpõe as Diretivas 2004/17/CE e 2004/18/CE de 31 de Março


IV. Check List de verificação
	Procedimentos
	Confirmação da Entidade Beneficiária

	Informações/ Documentos
	Observações

	
	Sim
	Não
	Não Aplic.
	
	

	1
	Existe decisão de contratar e decisão de autorização de despesa
	
	
	
	
	

	2
	Ajuste Direto (art. 112º e seguintes CCP)
	
	
	
	
	

	3
	Concurso Público (art. 130º e seguintes CCP)
	
	
	
	
	

	4
	Outro tipo de procedimento (art. 162º sgs, 204º sgs, 219º sgs do CCP)
	
	
	
	
	

	5
	Existe uma decisão juridicamente válida a autorizar a abertura do Procedimento?
	
	
	
	Indicação da data do Despacho/Deliberação e apresentação de cópia do mesmo
	

	6
	O tipo de procedimento adoptado está de acordo com o valor do contrato a celebrar ?
	
	
	
	Indicação do valor estimado (sem IVA)
	

	7
	Se o tipo de procedimento adoptado, tiver sido independente do valor estimado encontra-se o mesmo adequadamente fundamentado?
	
	
	
	Juntar obrigatoriamente fundamentação
	

	8
	O fornecimento, obra ou serviço a contratar esgota-se neste procedimento?
	
	
	
	
	

	9
	No caso do fornecimento, obra ou serviço, constituir um lote, a aplicação da Legislação vigente em matéria de contratação pública teve em conta o valor agregado de todos os lotes?
	
	
	
	No caso do fornecimento, obra ou serviço, constituir um lote, juntar justificação para essa divisão, bem como a identificação dos contratos ou proced. em curso e respectivos valores
	

	10
	Qual o Tipo de publicitação/ divulgação adoptado?
	Aviso/Convite
	
	
	
	Indicação da data do Anúncio/Convite e apresentação de cópia do mesmo
	

	
	
	DR e Jornais Nacionais e Regionais
	
	
	
	
	

	
	
	JOUE
	
	
	
	
	

	11
	Existe critério de adjudicação devidamente explicitado no anúncio do concurso ou do convite para a apresentação de propostas, sendo este o único considerado para efeitos de apreciação das propostas dos concorrentes?
	
	
	
	Apresentação de cópia do Caderno de encargos
	

	12
	Confirma que a capacidade técnica, e/ou económica e/ou financeira dos concorrentes não consta como critério de adjudicação. Esta prerrogativa legal foi seguida?
	
	
	
	
	

	13
	Confirma que a capacidade técnica, e/ou económica e/ou financeira dos concorrentes não foi considerada em sede de apreciação das propostas dos concorrentes. Esta prerrogativa legal foi seguida?
	
	
	
	Apresentação de cópia do relatório final de apreciação de propostas
	

	14
	Confirma que nas peças do procedimento não existem referências que possam conduzir a algum tipo de discriminação com base numa específica marca comercial?
	
	
	
	
	

	15
	Confirma que nas peças do procedimento não existem referências que possam conduzir a algum tipo de discriminação em razão da nacionalidade?
	
	
	
	
	

	16
	Confirma que das propostas apresentadas nenhuma evidenciava um preço anormalmente baixo ou preço total superior ao preço base?
	
	
	
	
	

	17
	Foi elaborado Relatório Fundamentado de Admissão e/ou Exclusão de concorrentes?
	
	
	
	Cópia do relatório de admissão e análise de propostas
Indicação das respectivas datas
	

	18
	Foi elaborado Relatório de Apreciação das propostas dos concorrentes?
	
	
	
	
	

	19
	Foi realizada a Audiência Prévia aos Concorrentes?
	
	
	
	Apresentação de cópia do documento

Indicação das respectivas datas
	

	20
	Foi efetuada a análise das (eventuais) reclamações?
	
	
	
	
	

	21
	Foi proferida decisão sobre a análise das reclamações?
	
	
	
	
	

	22
	Foi efetuada nova audiência prévia?
	
	
	
	
	

	23
	A despesa foi cabimentada?
	
	
	
	
	

	24
	Existe uma decisão juridicamente válida (Despacho/Deliberação) de adjudicação?
	
	
	
	
	

	25
	Publicitação obrigatória (art. 5º DLR nº 15/2009/A, de 06/08)
	
	
	
	Indicação da data 

Apresentação de cópia da publicitação
	

	26
	Foi realizada a notificação de adjudicação a todos os concorrentes?
	
	
	
	Apresentação de cópia do documento
	

	27
	O tipo de procedimento adoptado está de acordo com o Valor de Adjudicação?
	
	
	
	Indicação do Valor de Adjudicação (sem IVA)
	

	28
	Qual o desvio percentual entre o valor estimado do contrato e o Valor da Adjudicação?
	
	
	
	Indicação do valor percentual 
	

	29
	Foi enviada a minuta do contrato?
	
	
	
	
	

	30
	Prestação de caução (art. 77º, nº 2 b); art. 88º a 91º do CCP)
	
	
	
	
	

	31
	Foi celebrado contrato?
	
	
	
	Juntar cópia do Contrato
	

	32
	O contrato apresenta o Visto Prévio, expresso, do Tribunal de Contas?
	
	
	
	Juntar cópia do VTC
	

	33
	Foi efectuada a publicitação/ divulgação da adjudicação no JOUE?
	
	
	
	Indicação da data 
Apresentação de cópia da publicitação
	


Eu abaixo assinado, declaro, sob compromisso de honra que foram observadas todas as formalidades relativas ao cumprimento das regras de contratação pública no presente contrato e que as informações constantes desta Check-list correspondem à verdade:
Nome do representante da entidade beneficiária:

Assinatura:

Identificação do cargo que ocupa:

Data:
� No caso de resposta Não ou Não Aplicável, a Entidade Beneficiária deve juntar obrigatoriamente a respectiva fundamentação (no campo Observações e/ou em anexo).
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