Seminario Tecnico para os
beneficiarios de projetos aprovados
na 12 convocatoria do
Programa INTERREG V-A MAC

2014-2020

14 de margo de 2017-Las Palmas de Gran Canaria
16 de mar¢o de 2017-Santa Cruz de Tenerife
20 de marco de 2017-Funchal, Madeira

22 de margo de 2017-Angra do Heroismo, Terceira, Acores
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Pedido adiantamento BP

v

s Beneficiario Principal

Beneficiario FEDER 1

O CI RCU ITO BN o ficisrio FEDER 2 Pedido adiantamento BF 2
FINANCEIRO

Beneficiario

Principal

v

Pedido adiantamento BF 3

saa Beneficiario FEDER 3

v

Pedidos de
adiantamento por
beneficiario

Secretaria
Conjunta

Pagamentos Autoridade de
Certificagao

ADIANTAMENTO 1. Montante do adiantamento: 5% do FEDER aprovado a cada beneficiario
2. Prazo para solicitar o adiantamento: max. 3 meses a contar da data do contrato

3. Tarefa "pedido de adiantamento” criada por cada Beneficiario FEDER e finalizada
pelo Beneficiario Principal

4. AAutoridade de Certificacao paga diretamente a cada beneficiario
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Datas para declarar despesas estabelecidas
BN Beneficiario no Guia de Gestao Financeira

Beneficiario
Principal

Beneficiario
FEDER

O CIRCUITO

Declaragées i
Fl NA N C E I RO Be:ég‘éi;ﬁo de despesas pagas ::;mn‘:s
por
beneficiario

Validagoes

Validagoes Correspondente
Regional

DECLARACOES DE
DESPESAS PAGAS E
REEMBOLSOS

(DDPs ¢ PPs) B i Pl

Pedidos de Pagamento

Comissio ; Certificagao CE Autoridade de validados Secretaria
Europeia Certificagao Conjunta

Pagamentos

Até um maximo

do projeto
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DDP correta DDP incorreta

O CIRCUITO
FINANCEIRO

DDP Estado Requerimento (documentagdo suporte)
“"Em requerimento” Prazo: 10 dias Uteis

A

DDP Validada Provisional
Estado "“Validada Provisional”

VALIDA(;AO DAS
DECLARAGOES DE eI
DESPESAS PAGAS
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NORMATIVA APLICAVEL:

1. Normas estabelecidas nos sequintes Regulamentos:

Regulamento (UE) n° 1303/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho de 17 de
dezembro de 2013, que estabelece as disposi¢cdes comuns relativas ao Fundo
Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu, ao Fundo de
Coesao, ao Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento Rural e ao Fundo Europeu
Maritimo e da Pesca (Art.° 65-71).

Regulamento (UE) n° 1299/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho de 17 de
dezembro de 2013, relativo as disposi¢oes especificas aplicaveis aos apoios
prestados pelo Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional ao objetivo de
Cooperacao Territorial Europeia (Art.° 18-20).

Regulamento Delegado (UE) n° 481/2014 da Comissao de 4 de marco de 2014 que
complementa o Regulamento (UE) n.° 1299/2013 do Parlamento Europeu e do
Conselho, no que diz respeito as regras especificas em matéria de elegibilidade da
despesa para os programas de cooperacao (Art.° 1-7).

2. Normas estabelecidas para o Programa no seu conjunto e aprovadas pelo Comité de
Acompanhamento.

3.  Normas nacionais do Estado Membro do beneficiario para os casos ndo regulados pelas
normas anteriores.
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ELEGIBILIDADE
DA DESPESA

&%MAC 2014-2020
== Cooperacao Territorial

DESPESAS DE PREPARACAO

> As despesas de preparacao das candidaturas sao:

Elegiveis desde 1 de janeiro de 2016 até 31 de margo de 2016
Limite maximo de 30.000¢€

Sao apenas elegiveis os custos com viagens e alojamento,
referentes a reunidoes com os parceiros dos projetos.

DESPESAS DE EXECUCAO/COORDENACAO/COMUNICACAO

> As despesas de execucao do projeto sao:

Elegiveis desde 8 de novembro de 2016 até a data de
finalizacdo do projeto estabelecida no contrato de concessao
de apoio FEDER.




> Despesas realizadas e efetivamente pagas pelo beneficiario no periodo
de elegibilidade;

> Despesas previstas no Formulario de Candidatura e no Plano
LA ELEGIBILIDAD Financeiro aprovado;

DEL GASTO > Despesas diretamente vinculadas com a¢des efetivamente realizadas;

> Despesas nao comparticipadas por outro Fundo ou instrumento da
Unido, nem pelo mesmo Fundo no ambito de outro programa (Art.
65.11 do Regulamento (UE) 1303/2013);

CONSIDERACOES > Despesas de quantia razoavel, efetiva e eficiente, e devidamente
GERAIS justificadas de acordo com as normas internas do programa;

> Despesas cuja percentagem de imputacdo esta de acordo com a sua
utilizacao para o projeto.
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ELEGIBILIDADE
DA DESPESA

CONSIDERACOES
GERAIS
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Despesas que cumprem os principios horizontais em matéria de meio
ambiente, igualdade de oportunidades e nao discriminagao;

Despesas que cumprem com a legislacdo sobre informacao e
comunicagao (Manual, Art.° 115 e Anexo Il Regulamento (UE)
1303/2013 e Regulamento de execucao (UE) 821/2014);

O beneficiario respeita a legislacdo comunitaria e nacional aplicavel
para cada despesa, com especial aten¢do as relativas aos contratos
publicos e subvencoes;

Despesas em espécie ndao poderdo superar o montante do
cofinanciamento do beneficiario;

N3o é permitida a contratacdo entre beneficiarios, nem a
autofacturacdo, nem faturacdes internas dentro de uma mesma
entidade beneficiaria.

N3o sao permitidas despesas comuns.



JUSTIFICACAO DOS CUSTOS DIRETOS DIFERENTES DOS DE PESSOAL:

Faturas no nome do beneficiario onde figure o Acronimo do projeto e o nome do
Programa ou carimbadas com o seguinte carimbo:

A . 45¢cm
f

INTERREG MAC 2014-2020

ELEGIBILIDADE N
DA DESPESA i —

| wedr |

JUSTIFICACAO DOS CUSTOS INDIRETOS:

~ Nao tem que ser justificados.
JUSTIFICAGAO DA O SIMAC2020 realizara o calculo dos custos indiretos imputaveis a cada declara¢do de

DESPESA despesas, aplicando a taxa fixa de 15% sobre os custos diretos de pessoal elegiveis, de
acordo com o previsto no art.° 68.1.b) do Regulamento (UE) n®1303/2013.
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Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

MEIOS DE PAGAMENTO

A
ELEGIBILIDADE  copia digitalizada do documento relativo a

DA DESPESA VTS ERERE (S g e transferéncia bancaria e extrato bancario

* copia do cheque
Cheque * copia digitalizada do extrato bancario, onde reflita o
movimento associado

Fundo de Maneio: de caracter
excecional - Limites

. . * (Copia do documento comprovativo de pagamento
- Madx. valores inferiores a 250€

JUSTI FICA(;AO DO T por conta ou documento de valor probatério
PAGAMENTO - Max. 3.000€ por socio e por Ui
projeto.
Cartao bancario * copia do extrato bancario do encargo em conta
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CUSTOS DIRETOS

Sao aqueles diretamente relacionados com a operagao e cuja conexao pode ser
A demostrada.

ELEGIBILIDADE Categorias de despesa:
DA DESPESA 1. Despesas de Pessoal

Despesas de Deslocacao e Alojamento

Despesas de Peritos e Servi¢os Externos

Despesas de Equipamento

Despesas com instalagdes e administrativas

Despesas em obras e infraestruturas de pequena envergadura

SEOIE N

JUSTIFICACAO DA
DESPESA PAGA POR CUSTOS INDIRETOS
CATEGORIA DE

Sao aqueles nao vinculados diretamente com a execucao das atividades, embora
DESPESA necessarios para a execugao da operagao.
Taxa fixa de 15% das despesas diretas de pessoal
Sem necessidade de justificar.
Exemplo: fungiveis, pessoal de departamentos de carater horizontal, etc.
a <. MAC 2014-2020 Nao se incluem as amortizagoes.
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Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

1. a. DESPESAS DE PESSOAL POR CUSTOS UNITARIOS

Declaracdo Mensal de Remuneracoes entreque a Sequranca Social/Caixa Geral de Aposentacoes,
A onde conste o valor da remuneracao de cada trabalhador e a taxa de desconto associada

Declaracao assinada pelo responsavel da entidade especificando, para cada trabalhador afeto ao

ELEG | Bl Ll DADE projeto, a categoria ou grupo profissional, jornada laboral anual de acordo com contrato ou convénio,
n° de horas mensais dedicadas e descri¢do das tarefas mensais realizadas no periodo de certificacao.
DA DESPESA

Pessoal nao Quadro de registo horario diario, para o pessoal que imputa o seu tempo a varios

exclusivo projetos e a tarefas proprias da entidade
Pessoal Em cada DDP, copia digitalizada do contrato, onde devera especificar-se o nome do
exclusivo projeto e do Programa

O numero de horas anuais declaradas ndo podera ser superior a 1.720 horas anuais.

JUSTIFICACAO DA
DESPESA PAGA POR

1.b. DESPESAS DE PESSOAL - TAXA FIXA DE 20%

CATEGORIA DE ACORESE Declaracdo Mensal de Remuneragdes entregue a Seguranca Social/Caixa Geral de

DESPESA MADEIRA Aposentacgdes, onde conste o valor da remunerac¢ao de cada trabalhador e a taxa de
desconto associada

Nas verificagdes, tanto administrativas como fisicas, poder-se-a solicitar a documentacao que se
entender como oportuna.




2. DESPESAS DE DESLOCACOES E ALOJAMENTO

Despesas dos beneficiarios do projeto

a. Deslocagoes (p. e., bilhetes, sequros de viagem e com veiculos,
combustiveis, quilometragem, portagem e estacionamento)

A

ELEGIBILIDADE b. Refeicdes
DA DESPESA c. Alojamento
d. Vistos
e. Ajudasde Custo

- Limites ajudas de custo: Portaria n.° 1553-D/2008 de 31 de Dezembro, com as
alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lein.° 137/2010 de 28 de dezembro, ao
JUST|F|CA(;A0 DA DL N°192/95, de 28/07 e ao Decreto-Lei N° 106/98, 24/04:
DESPESA PAGA POR - Limites deslocagoes aéreas: para os Acores, o Decreto-Lein.° 41/2015 de 24
CATEGORIA DE de marco e na Portaria n.° 95-A/2015 de 27 de marco.

DESPESA . , : 0
As despesas de deslocacdes e alojamento relativos a especialistas externos e

fornecedores de servicos serao incluidos na categoria 3 de despesas por peritos
e servigos externos (Art.° 5.3 do R(UE) 481/2014.
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A
ELEGIBILIDADE
DA DESPESA

JUSTIFICACAO DA
DESPESA PAGA POR
CATEGORIA DE
DESPESA

2. DESPESAS DESLOCACAO E ALOJAMENTO

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A SUA JUSTIFICACAO:

Justificativos da despesa e do pagamento;

Cartdes de embarque utilizados ou documento comprovativo
substituto;

Documento de atribuicao das ajudas de custo, por parte da
entidade;

Relatorio justificativo da viagem assinado pelo responsavel da
entidade, onde conste o motivo da viagem, as pessoas que

participaram, o programa da viagem e a sua duragao;

Outros documentos (atas das reunides, programa, etc.).




A
ELEGIBILIDADE
DA DESPESA

JUSTIFICACAO DA
DESPESA PAGA POR
CATEGORIA DE
DESPESA
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3. DESPESAS DE PERITOS E SERVICOS EXTERNOS

Art.° 6 do Regulamento Delegado (UE) 481/2014:

AT T TQ@ ho o0 T

Estudos e inquéritos

Formacao

Tradugoes

Criacao, modificagdo e atualiza¢do de sitios web

Promocgao, comunicacao e publicidade

Gestao financeira

Servigos relacionados com a organizagao e execuc¢ao de eventos ou reunides
Participacao em eventos

Servigos profissionais (de departamentos horizontais)

Direitos de propriedade intelectual

Verificagdes a que se refere o art.° 125 do R.1303/2013 e 0 art.2 23 do R.
1299/2013

Custos relacionados com a certificagdo e as auditorias a nivel do programa
Prestacdo de garantias emitidas por um banco ou outra instituicao financeira
exigidas legalmente.

Viagens e alojamento de especialistas externos, oradores, presidentes das
reunides e prestadores de servigos

Outros servigos e conhecimentos especializados necessarios



DESPESAS DE SERVICOS E ESPECIALISTAS EXTERNOS

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A SUA JUSTIFICACAO:

A * Justificativos da despesa e do pagamento
* Informagdo comprovativa da realizacao do servico objeto de contrato. Por exemplo:

ELEGlBl LIDADE o copia dos estudos cuja despesas se certifica

o informagao da realizagao de eventos (programa, fotografias, lista de
DA DESPESA participantes, etc.)

o exemplares dos materiais de promocao cuja despesa se certifica (exemplares das
publicagdes, copias do material audiovisual, fotografias das exposi¢oes, etc.)

o documentos comprovativos das despesas de viagem e alojamento de
especialistas externos, conforme o assinalado na categoria anterior.

o etc.

JUSTIFICACAO DA

DESPESA PAGA POR - Limites ajudas de custo: Portaria n.° 1553-D/2008 de 31 de Dezembro, com as alteragoes
CATEGORIA DE introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 137/2010 de 28 de dezembro, ao DL N° 192/95, de 28/07 e ao
DESPESA Decreto-Lei N° 106/98, 24/04:
- Limites deslocag¢des aéreas: para os Acores, o Decreto-Lei n.° 41/2015 de 24 de marco e na Portaria
n.° 95-A/2015 de 27 de margo.
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A
ELEGIBILIDADE
DA DESPESA

JUSTIFICACAO DA
DESPESA PAGA POR
CATEGORIA DE
DESPESA

%%MAC 2014-2020
== Cooperacao Territorial

4. DESPESA DE EQUIPAMENTO

Despesa para financiar o custo dos equipamentos adquiridos, alugados ou arrendados pelo
beneficiario.

Serdo custo direto do projeto sempre e quando existir uma relacdo direta entre o
equipamento e os objetivos da operagao, de acordo com o estabelecido no formulario de
candidatura aprovado e se comprove a sua utilizacao exclusiva para a atividade.

Art.° 7 do Regulamento Delegado (UE):

Equipamentos de escritorio

Equipamentos e programas informaticos

Mobiliario e acessdrios

Material de laboratdrio

Maquinas e instrumentos

Ferramentas e dispositivos

Veiculos profissionais especificos, de acordo com a
natureza da operagao

h. Outros equipamentos especificos necessarios a operagao

Q@ "o o0 oo



A
ELEGIBILIDADE
DA DESPESA

JUSTIFICACAO DA
DESPESA POR
CATEGORIA DE

DESPESA
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4. DESPESAS DE EQUIPAMENTO

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A SUA JUSTIFICACAO:

Aquisigao

o

o

Justificativos de compra e de pagamento
Relatdrio justificativo do cumprimento de trés requisitos:

v que sdo necessarios para a execugao do projeto;

v que se pretende uma perdurabilidade do objeto do projeto
superior ao periodo de cofinanciamento e como minimo de 5
anos (salvo nos casos em que a vida Util seja inferior);

v que a sua utilizacao se destina exclusivamente para a realizacao
do projeto.

Aluguer

Fatura de aluguer e justificativo do pagamento e, se for o caso disso, o
contrato;

Nao se admitirdo faturas de aluguer de equipamento cujo valor de
mercado seja inferior ao preco do citado aluguer.

Amortizagao

documentos justificativos da despesa e pagamento da compra;
quadro financeiro de amortizagao;

declaracao de que na aquisicao do equipamento nao foram utilizadas
subvengoes nacionais ou comunitarias

Nao é elegivel a aquisicao de equipamentos em segunda mao.




5. DESPESAS COM INSTALACOES E ADMINSTRATIVAS

Dos contemplados no Art.° 4 do Regulamento Delegado (UE) 481/2014,
consideram-se nesta categoria as seguintes despesas:

A

ELEGIBILIDADE a. despesas bancarios de abertura e administragdo da conta (se a execugao de

uma operacao exige a abertura de uma conta independente);

DA DESPESA b. despesa de transag¢des financeiras transnacionais;

c. despesas de aluguer de escritdérios (se se demonstra a sua utilizacdo em
exclusivo para o projeto, assim como a sua vinculagao direta).

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A SUA JUSTIFICACAO:

JUSTIFICA(;AO DA * No caso de despesas bancarios e transacdes financeiras transnacionais:

o recibo correspondente a essas despesas;
DESPESA PAGA POR o comprovativo bancario do encargo em conta dessas despesas.
CATEGORIA DE

DESPESA

* No caso de despesas de aluguer de escritorio:
o contrato de aluguer onde conste o nome do projeto e do Programa;
o faturas, recibos e pagamento ou documentos contabilisticos de valor probatério
equivalente;
o declaragdo que certifique a utilizacdo em exclusivo para o projeto.

&%MAC 2014-2020
== Cooperacao Territorial



6. DESPESAS EM OBRAS E INFRAESTRUTURAS DE PEQUENA ENVERGADURA

Despesas de execucao de pequenas infraestruturas que sejam
A necessarias para a execucao do projeto, se comprove a sua utilizacao

exclusiva e estejam contempladas no formulario de candidatura.
ELEGIBILIDADE Dever-se-a cumprir o estabelecido no art.° 69 do Regulamento (UE) n°

DA DESPESA 1303/2013.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A SUA JUSTIFICACAO:

+ Justificativos da despesa e do pagamento;
* Autos de Medigao dos trabalho realizados;

JUSTIFICAGAO DA * Conta Final da empreitada;
DESPESA PAGA POR * Relatorio a justificar o seguinte:
CATEGORIA DE o que sdo necessarias para a execugao do projeto
DESPESA o que se pretende uma perdurabilidade do objeto do projeto superior ao periodo
de cofinanciamento e como minimo 5 anos (salvo nos casos em que a vida Util
seja inferior).
o que asua utilizacao se destina exclusivamente para a realizagdo do projeto.
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Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

CONTRATACOES

So poderdo contratar aquelas atividades que ndo possam realizar por si proprias
A ou cuja realizacao por terceiros permita cumprir com os principios de economia,

eficacia e eficiéncia que toda gestao dos fundos publicos exige.
ELEGIBILIDADE

DA DESPESA Entende-se que ndo pode realizar-se uma determinada atividade por si propria:

* Quando se contratam agoes com terceiros que nao constituem o objeto da atividade
cofinanciada;

* Quando o objeto do contrato ndo é expectavel que o mesmo seja realizado diretamente
pelo beneficiario por ndo constituir objeto da sua atividade, ou por ndo dispor de meios

JUSTlFICA(;AO DA pessoais ou materiais suficientes.
DESPESA PAGA POR
CATEGORIA DA
DESPESA

Entende-se que ndo cumpre com os principios de economia, eficacia e eficiéncia, nos seguintes
casos:

* Subcontratos que aumentem o custo de execugao da operagao sem valor acrescentado;
* Subcontratos com intermediarios ou assessores, em que o pagamento consista numa
percentagem do custo total da operagao.
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NORMATIVA EM MATERIA DE CONTRATACAO

Toda a documentacao correspondente aos processos de contratagao devera ser
A conservada, tanto pela entidade contratada como pela entidade contratante,

com o fim de facilitar os processos de auditoria e controlo. Para além disso,
ELEGIBILIDADE deverdo comprometer-se a facilitar, aos organismos responsaveis por estes

DA DESPESA processos, toda a documentagao relacionada com as atividades contratadas.

Consultar o Guia Financeiro sobre a documentacao a disponibilizar pelos beneficiarios
relativamente ao expediente de contratacao.

JUSTIFICACAO DA
DESPESA PAGA POR
CATEGORIA DE
DESPESA
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DESPESA FEDER
FORA DAZONA

DO PROGRAMA
QUE PERTENCE
A UE
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DESPESA FEDER FORA DA ZONA DO PROGRAMA QUE PERTENCE A UE

Normativa:

* Artigo 70.° do Regulamento (UE) N° 1303/2013.
* Artigo 20.° do Regulamento (UE) N° 1299/2013.
* Artigo 5.2 do Regulamento Delegado (UE) N°© 481/2014.

As operacdes por regra geral estardo localizadas na parte da zona do Programa que
pertence a Unido.

Os projetos poderao realizar a¢oes fora da parte da zona do Programa que pertence a

Unido Europeia, sempre que cumpram as seguintes condigoes:

a) Que essas acoes redundem em beneficio da zona do Programa;

b) Que o montante total alocado a essas acoes nao exceda 30% do apoio FEDER ao nivel
de projeto;

c) Que as autoridades do Programa cumpram todas as obrigacdes de gestao, controlo e
auditoria a respeito dessas despesas realizadas.




DESPESA FEDER FORA DA ZONA DO PROGRAMA QUE PERTENCE A U.E.
Principio de "localizacao da operacao”.
Computam dentro do limite dos 30%:

* Despesas de bens materiais (equipamentos e infraestruturas) localizados no
terceiro pais participante;

» Despesas de aluguer de material, localizado no pais terceiro participante, se esse
DESPESA FORA material estiver relacionado com um investimento produtivo ou a um investimento
DAZONA DO em equipamento e infraestruturas;

e e partcipantes (e ho s pessoal do benehcénc) em atidades foa da
PERTENCE A UE

parte da zona do Programa correspondente a U.E. (Art. 5.6 del RD 481/2014);

* Despesas de promogao fora da parte da zona do programa correspondente a
Unido que estejam ligados a um investimento produtivo ou equipamento ou
infraestruturas, e a atividades desenvolvidas nessa dita zona (que nao consistam
em formacao);

* Despesas relativas ao desenvolvimento de uma atividade determinada ou
prestacao de servico localizada fora de parte da zona do programa correspondente
a Unido ou em beneficio de dita zona (que nao consistam em formacao).
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DESPESA FEDER FORA DA ZONA DO PROGRAMA QUE PERTENCE A U.E.

Nao computam dentro do limite dos 30%:

* Despesas de viagem e alojamento e deslocac¢oes locais no lugar de destino, dos
beneficiarios FEDER da zona do programa correspondente a U.E que se

DESPESA FORA zgillozccl;;:;n fora da zona do programa da U.E (EXCEPCION Art. 5.8 del RD
DAZONADO * Despesas de viagem e alojamento de pessoal dos paises terceiros participantes
PROGRAMA QUE e/ou participantes associados que sejam pagos pelos beneficiarios FEDER para
PERTENCE A UE apoiar a assisténcia dessas entidades a a¢oes desenvolvidas dentro da zona do

programa correspondente a U.E.

* Despesas relativas a atividades de promocao e desenvolvimento de
capacidades (formacgao), ainda que essas atividades se localizem em territdrio
fora da zona do programa correspondente a U.E. (EXCEPCAO Art.° 20.3 do
Regulamento 1299/2013 e Art.5.5 del RD 481/2014).

A justificacdo de todas estas despesas tera que cumprir todos os requisitos
estabelecidos para justificar qualquer outra despesa cofinanciada pelo FEDER.
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A GESTAO

FINANCEIRA
DOS PROJETOS
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OBRIGADO PELA SUA ATENCAO
www.mac-interreg.org

i,

Secretaria Conjunta:

gestionproyectos@pct-mac.org

Correspondente Regional dos Acores

andreia.b.bretao@azores.gov.pt




